














 

企画競争説明書 
 

「防衛大学校広報ビデオ等の制作」の契約について企画競争を実施するので、参加を希

望する者は「入札及び契約心得」（令和７年５月１日）を熟知の上、下記に基づき応募して

ください。 

 

 

記 

 

 

１ 業務概要 

（１）業務名称 

防衛大学校広報用ビデオ等の制作 

（２）業務内容 

   「仕様書」のとおり。 

（３）履行期限 

   令和８年３月３１日（火） 

 

２ 企画競争の実施要領 

（１）企画競争の流れ 

企画競争に際しては、提出された企画提案書等について関係者による選考を行い、

その結果の上位の中から決定する。選考状況によっては、企画提案書等により数社を

選定し、入札により決定することとする。 

（２）企画提案書等の作成要領 

別添「企画提案書等作成要領」参照 

（３）提出する企画提案書等に関する事項 

ア 提出する企画提案書の様式は、Ａ４版を原則とし、次のものを提出する。 

（ア）提案企業名を付した企画提案書：１部 

（イ）提案企業名を付していない企画提案書：１２部 

イ その他次のものを提出する。 

(ア) 予算見積書（様式随意） 

(イ) 会社概要（様式随意） 

(ウ) 本事業に関する制作体制（スタッフ）の概要（様式随意） 

(エ) 履行実績一覧表 

  過去に制作・販売した映像及び販売実績一覧表等を提出する。 

（４）企画提案書等の提出期限及び場所 

ア 提出期限 

    令和７年１０月２９日（水）１２時００分  

イ 提出場所 

    〒２３９－８６８６ 神奈川県横須賀市走水１丁目１０番２０号 

     防衛大学校総務部会計課経理室調達係 

     電  話：０４６－８４１－３８１０（内線２０５４・２０５５） 

      ＦＡＸ：０４６－８４１－２４３７ 



  ウ 提出方法 

    持参または郵送（提出期限必着）による。 

 

３ 選定結果の通知（予定） 

  令和７年１１月中旬を目途に通知 

 

４ その他 

（１）提出する企画提案書等の作成に係る経費は、支払わないものとする。 

（２）提出した企画提案書等について説明を求められたときは、これに応じなければなら

ない。 

（３）提出した企画提案書等は返却しない。 

（４）提出された企画書提案書等については、情報公開法に基づき保護される。（表紙に

ついては開示する場合がある。） 

ただし、法令その他の定めにより開示決定がなされた場合はこの限りでない。 

(５) 本役務の予算規模は１３，９０４，０００円（消費税を含む。）以下とする。制作費

用には、本制作に係る企画、編集、デザイン、マザーテープ作成、複製・印刷等に係

る費用一切を含むものとする。 

（６）本企画競争を通じて知りえた官側の情報については、その保全を徹底し、官側の同

意を得ることなく無断で第三者に漏らしてはならない。 

（７）企画競争等の内容に関する質疑について 

  ア 質疑の受付先 

  (ｱ)  防衛大学校広報用ビデオについて 

     防衛大学校総務部総務課社会連携推進室 担当：廣重 俊史 

     電  話：０４６－８４１－３８１０（内線２０５６） 

        E-mail：jtoshihi@neda.mod.go.jp、ndainfo@nda.mod.go.jp 

 (ｲ) 広報用ビデオダイジェスト版（資料館映像用）について 

     防衛大学校訓練部学生課 担当：三枝 康二 

     電  話：０４６－８４１－３８１０（内線２１００） 

       E-mail：jksaegu@nda.mod.go.jp 

イ 質疑の受付期間 

    １０月６日（月）～１０月２７日（月） 

  ウ その他 

    なお、質疑については、添付の書式による照会に限るものとする。 

  



 

別記様式 

 

質 問 状 

社 名  

住 所  

T E L  E-mail  

質問者  

質問に関連する文書名及び頁 

質問内容 

宛先：防衛大学校総務部総務課社会連携推進室・訓練部学生課 
防衛大学校広報用ビデオ E-mail：jtoshihi@nda.mod.go.jp、ndainfo@nda.mod.go.jp 

広報用ビデオダイジェスト版（資料館映像用） E-mail：jksaegu@nda.mod.go.jp 



企画提案書等作成要領 
 

 

  本書は、「防衛大学校広報ビデオ等」の調達に係る応募資料の作成要領につい

てまとめたものである。 

応募者は、本要領に従ってそれぞれ企画提案書等を作成し提出する。なお、企

画提案書に関して、官側からの説明や追加資料の提出を求められた場合は速やか

にこれに応じること。 

 

１ 防衛大学校が応募者に提示する資料 

（１）仕様書 

   本調達の対象である「防衛大学校広報ビデオ等の制作」の要求目的、要求

事項等を規定 

（２）企画提案書等作成要領 

   企画提案書に記載すべき提案要求項目の説明等 

 

２ 応募者が提出すべき資料 

（１）企画提案書（防衛大学校広報用ビデオ及び広報用ビデオダイジェスト版（資

料館映像用別） 

  ア 部 数 

    ａ 社名入り：１部（データ不要） 

    ｂ 社名等を消去したもの：１２部（ｐｄｆデータも提出） 

  イ  書 式 

Ａ４版 縦仕様横書き（イラスト等も含む。） 

  ウ  内 容 

    ａ 本ビデオの企画（コンセプト等） 

       ｂ 本ビデオの構成（オープニング・本編・エンディングの構成等） 

    ｃ 演出効果（テロップの挿入、音楽やナレーション、ＣＧの活用） 

※ 本ビデオの企画及び構成等については、その詳細が分かるように具体 

的に明示すること。 

（２）予算見積書（様式随意） 

ア 部数：１部 

イ  内容：企画、編集、防衛大学校広報ビデオ等制作費用等 

（３）会社概要（様式随意） 

ア 部数：１部 

イ 内容：概要、制作実績、その他 

（４）本事業に関する制作体制（スタッフ）の概要（様式随意） 

  ア 部数：２部 

  イ 内容 



（ア）制作体制を示したフローチャート（作業全体の進捗を管理する体制） 

（イ）進行管理者及び担当者の経歴（これまでの実績が分かるもの） 

（ウ）本事業に関する作業工程（スケジュール） 

（５）実績 

  （ア）部数：１部 

  （イ）内容：過去に制作したビデオ等（官民を問わず）の実績が分かる一覧表 

（Ａ４縦仕様に件名、作成時期、納入先、備考の順で記載したもの） 

  なお、上記書類等に一部でも不備がある場合、評価を実施しない場合もある

のでくれぐれも注意されたい。 

 

３ 留意事項 

（１）企画提案書を評価する者が特段の専門的知識を有していなくても評価が可

能な企画提案書を作成する。なお、必要に応じて用語説明などを添付する。 

（２）応募者は、提案の際、提案内容についてより具体的・客観的な詳細説明を

行うための資料を添付資料として企画提案書に含めることが出来る（その際、

企画提案書本文と添付資料の対応が取れるようにする。）。 


